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INTRASHIP – EXPORT VON ADRESSDATEN

SO EINFACH IMPORTIEREN SIE IHREN ADRESSBESTAND 

AUS INTRASHIP IN „VERSENDEN“ 
IM DHL GESCHÄFTSKUNDENPORTAL

Rufen Sie das Empfänger-
adressbuch über den Pfad 
„Stammdatenverwaltung - 
Adressbuch“ auf.

Wählen Sie die Funktion 
„Adressen Import/Export“.

Wählen Sie auf der nächsten Seite 
„Export der Empfängeradressen“ aus. 

Laden Sie die Daten durch Klick 
auf „Exportieren“.

1.
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SPEICHERN DER EXPORTIERTEN ADRESSDATEN

DHL GESCHÄFTSKUNDENPORTAL – IMPORT VON ADRESSDATEN

2.

3.

Speichern Sie 
die exportierte 
Adressdatei ab. 

Ändern Sie anschließend bei der gespeicherten Datei 
die Datei-Endung von „txt“ in „csv“.

Wählen Sie in der Funktion 
„Versenden“ im Adressbuch 
den Menüpunkt „Adressen 
importieren“ aus. 

Nutzen Sie zum Daten-
import die Vorlage 
„DHL Intraship 
Adressdatenimport 
ab Version 6.1“. 

Wählen Sie über das Ordner-Symbol Ihre vorher aus 
Intraship exportierte Adressdatei aus und klicken Sie auf 
„Datei hochladen“. 
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DHL GESCHÄFTSKUNDENPORTAL – NUTZUNG DER ADRESSDATEN4.

Prüfen Sie in der Import-
vorschau die Zuordnung 
Ihrer Daten und wählen Sie 
„Import starten“.

Nach erfolgreichem 
Adressdatenimport werden 
die Adressen im Empfän-
geradressbuch abgebildet. 

Sowohl im Bereich „Versandabwicklung - Sendung erfassen“ 
als auch über das Symbol „Sendung erfassen“ haben Sie nun die 
Möglichkeit einen Versandschein für den Versand an die 
entsprechende Adresse zu erstellen.

HINWEIS 

Mit einem Datenimport können maximal 1.000 Datensätze importiert werden. 
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